
ＰＤＦ変換のご案内 

 

 新規ビジネスチャレンジ補助事業の採択申請はオンライン申請のみとなります。そのた

め、挙証資料の提出も全てデータ（PDF）での提出をお願いしております。 

 ここでは、各種データの PDF への主な変換方法をご紹介いたします。 

 

⑴ Word データを PDF に変更する方法 

 ■名前を付けて保存する（PC 向け） 

  ① Word 画面左上の「ファイル」を選択し、「名前を付けて保存」を選択 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②「ファイルの種類」から「PDF」を選択し、保存する。 

 

 

 

 

 

  



 ■Word アプリの「印刷」機能を利用する（スマートフォン向け） 

  スマートフォンでも、Microsoft 社が提供している「Word」アプリを使うことで、Word

データの編集や保存を行うことが出来ます。（有料版と無料版で出来る範囲が異なりま

す。） 

  ① 「Word」アプリで文書を開きます。 

② 画面右上の「3 点リーダー」をタップします。 

③「印刷」を選択します。 

④ （Andoroid の場合）「PDF 形式で保存」になっていることを確認します。ダウンロ

ード」をタップし、保存先を指定して、「保存」をタップします。 

  （iPhone の場合）「印刷」画面の「別のアプリで開く」をタップし、保存先を指定

して、「保存」をタップします。 

 

 ※引用元 URL（外部リンクに飛びます） 

https://pdf.wondershare.jp/pdf-convert/word-to-pdf-with-or-without-software-on-

phone.html 

 

⑵ 紙媒体を PDF に変更する方法 

 ■コンビニのマルチコピー機でスキャン 

  コンビニエンスストアでは、マルチコピー機で紙媒体をスキャンするサービスを行っ

ています。料金がかかりますが、確実に PDF に変更できます。 

 【大手コンビニ 3 社のご案内ページ】 

  ・セブン・イレブン 

   https://www.sej.co.jp/services/multicopy/scan.html 

  ・ファミリーマート 

   https://www.family.co.jp/services/print/print.html 

  ・ローソン 

   https://www.lawson.co.jp/service/others/multicopy/#scan 

 

 

 

 

 

 

 

 

※注意！ 

・スキャンにかかる料金についてはお客様負担となります。 

・各サービスを利用したことによって損害等が発生した場合、練馬ビジネスサポートセンタ

ーでは責任を負いません。あらかじめご了承ください。 

https://pdf.wondershare.jp/pdf-convert/word-to-pdf-with-or-without-software-on-phone.html
https://pdf.wondershare.jp/pdf-convert/word-to-pdf-with-or-without-software-on-phone.html
https://www.sej.co.jp/services/multicopy/scan.html
https://www.family.co.jp/services/print/print.html
https://www.lawson.co.jp/service/others/multicopy/#scan


■アプリを使ってスキャン 

  スマートフォンを使ってスキャンが出来るアプリケーションも、様々な会社からリリ

ースされています。アプリを利用することで、自宅に居ながら文書をスキャンできます。 

 

 

 

 

 

 

 

☆☆☆ ご案内 ☆☆☆ 

練馬ビジネスサポートセンターでは、毎週月曜日に「デジタルサポート相談」を実施して

います。事業の中の“小さなデジタル化”などについてご相談を承っております。 

PDF 化の対応等についてもご相談を承ることが出来ますので、お気軽にご予約下さい。 

 

 お問い合わせ先：練馬ビジネスサポートセンター（TEL:03-6757-2020） 

※注意！ 

・アプリケーションにかかる料金についてはお客様負担となります。 

・アプリを利用したことによって損害等が発生した場合、練馬ビジネスサポートセンターで

は責任を負いません。あらかじめご了承ください。 


